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FICHA VENTA RÁPIDA 

Este apartado como su nombre lo indica nos permite emitir comprobantes de una forma 

más rápida al suprimir cierta información del apartado de Comprobantes a través de los 

siguientes pasos: 

1. Ingresamos a la ficha de Venta rápida. 

 

2. Seleccionamos la información de la compañía. 

 

3. Ingresamos la información del producto. 

 

4. Seleccionamos el método de pago. 

 

5. De ser necesario agregamos información de la factura. 
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6. Revisamos el resumen. 

 

7. Seleccionamos una forma de guardado del comprobante. 

 

 

Borradores 

1. En la ficha Comprobantes ingresamos a la opción Borradores. 
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En este apartado encontramos los comprobantes que han sido guardados como 

borradores susceptibles a edición. 

Reportes 

1. En la ficha Comprobantes ingresamos a la opción Reportes. 

 

En este apartado podemos observar los comprobantes que han sido emitidos. 

 

2. Para descargar un reporte podemos hacer uso de filtros en la opción de filtrar y 

seleccionar los datos necesarios. 
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3. Para descargar el reporte damos clic en descargar y seleccionamos el formato. 

 

4. Para descargar una factura seleccionamos el formato: html, xml o pdf 

 

5. Para enviar la factura damos clic en  e ingresamos la dirección de correo 

electrónico. 

FICHA REPORTES 

Este apartado permite descargar reportes al igual que en la ficha Comprobantes opción 

Reportes. 

 


