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FICHA VENTA RAPIDA

Este apartado como su nombre lo indica nos permite emitir comprobantes de una forma
mas rapida al suprimir cierta informacién del apartado de Comprobantes a través de los

siguientes pasos:

1. Ingresamos a la ficha de Venta rapida.

TTlnvoicing Administrar = Comprobantes < “enta rapida F{’por‘tes -

2. Seleccionamos la informacién de la compafifa.

TAOTECHIDEAS - TAOTECHIDEAS Cla, LTDA. =
(1) TACTECHIDEAS -
2 -
1700265255001 - ALREIDAS CHICALZA, AL~ m

2021-01-26

3. Ingresamos la informacién del producto.

Afadir fila @
N ———
P
Prod. “ Cant. . Desc. Subtotal
unit.
OF ((PR-TTI-ST¥y - 5= 1.00 951 0.00 109.76 ﬂ
4. Seleccionamos el método de pago.
Afadir fila
Unidad d
Método - Yalor -m adde Plazo
tiempo
OTROS COM UTILIZAC = 108, MINGLUMO = 0 n

5. De ser necesario agregamos informacion de la factura.
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Afiadir fila )

Paguese a la cuenta bancaria:

Contribuyente

Mombre - Yalor

Direccidn PAMARERICANAS MOFR
Teléfono 0999102139

E-rmail (P alrme_trans@hoto:

Banco: Banco Produb:

Contribuyente Régirme

6. Revisamos el resumen.

Subtotal Do, 7230

Subtotal Pt 02

Subtotal

Descuento total

Walor e, 230

Fropina

Total

Pago

93.00

Q.00

93.00

.00

11.76

0,00

10976

-109.76

W9 TAO

ADVISORS

7. Seleccionamos una forma de guardado del comprobante.

TOTAL: $109.76 (2000

Guardar

Guardar y aceptar

Guardar, aceptary enviar

Borradores

1. En la ficha Comprobantes ingresamos a la opciéon Borradores.

TTInuoicing Adrministrar = Comprobantes = Wenta ripida Reportes =

Muevo comprobante

Baorradares

Reportes

Daszhboard
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En este apartado encontramos los comprobantes que han sido guardados como

borradores susceptibles a edicion.

Reportes

1. En la ficha Comprobantes ingresamos a la opciéon Reportes.

TTIm.roicing Administrar = Comprobantes = “Wenta rapida Reportes =

Muevo comprobante

Dashboard

Baorradares

Reportes

s farice imneeartantal

En este apartado podemos observar los comprobantes que han sido emitidos.

Comprobarte: @

D t Fech.
ID ~ Compafiia Tipo Estado Comprobante ocumenta Cliente EC. .a’ v
de soporte emisidn

TACTECHIDEAS MNOTS DE 001-002- 0-002- TAOPROCOMEULT
o [auToRIZADO |
49D Cla, LTDA, CREDITD s 000000010 000000314 S8

Z
AES

TROTECHIDEAS 001-002- TAOPROCONSULT  2021-01- 5
I_I 2|
86137 Ca, LTDa FACTURA  EXMGHAN)  opg g S.A 25 <P
| x|
P
<>
.
TROTECHIDEAS 001-002- TROPROCONSULT  2021-01- = hES
66136 FACTURS (e - S
Cla, LTDA, 000000313 S8 25 <& n
| oo |
P

2. Para descargar un reporte podemos hacer uso de filtros en la opcién de filtrar y

seleccionar los datos necesarios.

Filtrar
Caompafiia
TROTECHIDEAS - TRCOTECHIDEAS ClA, LTDA.

Sucursal

Seleccione una o mas sucursales .,

Punto de emisian

Seleccione uno o Mas puntos de emisidn ..,

Cliente

FIDELEX LEGAL ADWISORS Cla, LTDA,

Fecha ermisian
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3. Para descargar el reporte damos clic en descargar y seleccionamos el formato.

CE (Cormma-separated walues)

ent LS (ML of Microsoft Excel)
{ xs |

FIP(C d fil
B (Compressed file)

PRI

55 P . I

4. Para descargar una factura seleccionamos el formato: html, xml o pdf

B-icfe

e

5. Para enviar la factura damos clic en BB ¢ ingresamos la direccion de correo

electrénico.

FICHA REPORTES

Este apartado permite descargar reportes al igual que en la ficha Comprobantes opcion

Reportes.

TTIm.roicing Sdrninistrar ™ Comprobantes ™ enta répi@a Reportes = >

TAOTECHIDEAS *

MNuewvo comprobante | TOT




